oo Dokument: Integritetspolicy Sagoparken 1(3)
Upprattad av: Madelene Engstrom
FRISTAENDE FORSKOLAS '

Datum: 2018-05-15

Personuppgiftspolicy for Sagoparken Fristaende Forskola

1. Information om hantering av personuppgifter

Vi varnar om din personliga integritet och vi vill att du kdanner dig trygg nar du lamnar dina uppgifter till oss.
For oss &r det viktigt att vara 6ppna med hur vi behandlar dina personuppgifter och ger dig information pa ett
satt som gor att du forstar hur vi kommer behandla dina personuppgifter.

I denna integritetspolicy, som galler fér barn, fordldrar och personal, ger vi dig information om hur vi hanterar
personuppgifter i samband med anmalning av barn i ko, inskrivning av barn, hantering av personal eller vid
andra kontakter med oss.

2. Ansvar for dina personuppgifter?

Mariestads Pedagogiska Forskola AB, S3garegrénd 4, 542 45 Mariestad, organisationsnummer 559114-8696, &r
personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som inhdmtas och behandlas.

3. Vilka personuppgifter samlas in?

N&r vardnadshavare stéller sitt/sina barn i ké samlar vi in personuppgifter sdsom namn, adress, e-postadress,
. . .. . o

telefonnummer och personnummer. Nar personal anstédlls samlar vi in personuppgifter sasom namn, adress, e-

postadress, telefonnummer, personnummer och 16n.

4. Varfor behandlar vi dina personuppgifter?
N&r du har lamnat personuppgifter till oss pa Sagoparken, anvédnder vi dessa uppgifter for de &ndamal och med
stdd av den lagliga grund som anges nedan:

Andamal for anvindningen

av dina uppgifter: Var lagliga grund for detta &ndamal ar:

For att kunna administrera
barn i kdlistan och erbjuda Avtal med den registrerade ska kunna fullgéras.
plats nar plats finns.

For att kunna administrera
inskriva barn, kontakta
foraldrar samt fakturera
forskoleavgift.

Avtal med den registrerade ska kunna fullgdras.

For att kunna administrera
tillsvidare, tim- och
visstidsanstalld personal
samt utbetalning av Iéner.

Avtal med den registrerade ska kunna fullgdras.

Foér att kunna administrera
personal som soker arbete Den registrerade har Iamnat sitt samtycke.
och kontakta vid behov.

5. Personuppgifter som Sagoparken sjalva samlar in

Sagoparken behandlar personnummer for att vi ska kunna férsakra oss om att vi har korrekt information.
Férutom de personuppgifter som du Iamnar till oss, kan vi aven i vissa fall hamta ditt personnummer och
adressuppgifter via adressregistret SPAR. Detta gor vi for att forsakra oss om att de uppgifter vi har ar
korrekta.
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6. Hur Sagoarken anvander personuppgifterna

Nar du som vardnadshavare staller ditt barn i ko sparas uppgifterna sd kéhanteringen gar korrekt till och att
uppgifter finns for att kontakta vardnadshavare nér plats finns att erbjuda. N&r vardnadshavare tackar ja till
plats flyttas uppgifterna frn kéhantering till lista med inskrivna barn. Listan med inskrivna barn anvands for att
ha korrekt information om barn, uppgifter for kontakt med vardnadshavare samt underlag vid fakturering av
forskoleavgift.

For personal anvands uppgifterna for att korrekt hantera kontakt, I6neutbetalningar, inkomstdeklaration till
skatteverket samt forsakringar.

7. Nar vi kan komma att dela dina uppgifter

Sagoparken delar endast dina personuppgifter nar detta ar ett lagkrav eller i 6vrigt da det &r tilldtet enligt lag.
Vi kan i vissa fall anvanda oss av ett personuppgiftsbitréde som hjalper oss med att handldgga avtal,
forsakringar och Iéneutbetalningar. Foretag som hjalper oss i dessa fall kan vara banker och férsdkringsbolag. I
sadana fall har vi ingatt ett avtal fér personuppgiftsbitrddet som sédkerstaller att det finns sdkerhets3tgéarder pd
plats for att skydda dina uppgifter. Nar vi delar med oss av dina uppgifter kommer dessa att anvandas for
samma &ndamal som vi fr&n bérjan samlade in dem for.

Vi delar dven dina personuppgifter med Mariestads kommun som &r sjalvstandigt personuppgiftsansvariga
vilket innebara att de styr hur informationen ska behandlas.

Sagoparken tillampar ingen éverféring av personuppgifter till ett land utanfér EU/EES.

8. Lagring och lagringstid

P& Sagoparken behandlar vi informationen fér att kunna hantera képlacering och administration kring inskrivna
barn samt administration av personal. Vi sparar uppgifterna s lange som uppgifterna &r nédvandiga for att
uppfylla de &ndamal som uppgifterna frdn bérjan samlades in for. Uppgifterna kan ocksd sparas under den tid
som kravs enligt tillamplig lag. Om inte &ndamalen med behandlingen av personuppgifterna kvarstdr kommer
uppgifterna raderas.

Information avseende barn i ko:

Na&r plats erbjuds far vardnadshavande tre val.

« Tackar vdrdnadshavare ja till platsen flyttas uppgifterna éver till listan med inskrivha barn och uppgifterna
raderas fran kélistan.

« Véljer v8rdnadshavare att tack nej till platsen men std kvar i kén behdlls uppgifterna i kélistan.

e Tackar vdrdnadshavare nej till platsen och véljer att Idmna kén raderas uppgifterna inom ett ar.

9. Sakerhet for dina personuppgifter

P8 Sagoparken sékerstéller vi att dina personuppgifter hanteras for att skydda personuppgifterna mot olovlig
eller obehérig tillgdng till informationen. P& Sagoparken hanteras endast den informationen som behévs for
verksamheten och endast av de personer som har behov av uppgifterna.

10. Dina rattigheter

Vi p& Sagoparken vill alltid vara transparenta med hur vi behandlar dina uppgifter. Om du vill fa insyn i din
personuppgiftsbehandling har du ratt att begéra att fa tillgdng till dina uppgifter via ett registerutdrag. Om vi
mottar en begéran fran dig, kan vi komma att begara kompletterande uppgifter for att sékerstélla att vi lamnar
ut uppgifterna till ratt person. En begéran om registerutdrag ska vara skriftligt undertecknad fran dig. Du har
ocksa alltid ratt att begéra att dina personuppgifter réttas.

Du kan begara radering av dina uppgifter i den utstrackning som dverensstammer med tillamplig lag och enligt
ingdngna avtal med dig och vi kommer sjélvklart alltid géra vart basta for att tillmotesgd din begéran om
radering. Du har ocksa rétt att invdnda mot var behandling (t.ex. om ndgot av de uppgifter som samlats in &r
felaktiga). I vissa fall kan inte Sagoparken tillmétesgd din begaran om radering, om uppgifterna behovs for att
uppfylla gdllande lag.

Dina personuppgifter kommer inte behandlas for direkt marknadsféring eller profilering om du inte samtycker
till detta. Du har ratt att nar som helst aterkalla ett lamnat samtycke.
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11. Klagomal och tillsynsmyndighet

Om du anser att vi har hanterat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt kan du alltid vénda dig till oss pa
Sagoparken. Datainspektionen ar ansvarig for tillsyn enligt dataskyddslagstiftning och den som anser att det
forekommer felaktig hantering av personuppgifter kan framstélla klagomal till Datainspektionen.

12. Kontakta oss
Om du har frdgor om hur vi anvander dina personuppgifter &r du valkommen att kontakta Madelene Engstrém
pa telefon 073-37 22 512 eller e-post madelene.engstrom@sagoparken.se.
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